
Порядок подачи и приема заявлений по административным процедурам 

государственного предприятия «Белоруснефть-Нефтехимпроект» 

 

Порядок подачи и приема заявлений по административным процедурам государственного предприятия «Белоруснефть-

Нефтехимпроект» осуществляется на основании статья 14. Заявления заинтересованного лица (Закон Республики Беларусь от 

28 октября 2008 г. № 433-З «Об основах административных процедур»): 

1. Заявление заинтересованного лица подается на белорусском и (или) русском языках. 

2. Заявление заинтересованного лица подается в письменной форме <**>, за исключением случаев, когда законодательными 

актами и постановлениями Совета Министров Республики Беларусь допускается подача заявления в устной форме. 

Законодательными актами и постановлениями Совета Министров Республики Беларусь наряду с подачей заявления 

заинтересованного лица в письменной либо устной форме может быть предусмотрена возможность подачи такого заявления в 

электронной форме. 

3. Заявление заинтересованного лица в устной форме подается в ходе приема заинтересованного лица. 

4. Заявление заинтересованного лица в письменной форме подается на предприятии: 

в ходе приема заинтересованного лица; 

нарочным (курьером), по почте, если в соответствии с законодательством об административных процедурах не требуется 

личного присутствия заинтересованного лица. 

5. Если законодательством об административных процедурах не определены сведения, которые должны содержаться в 

заявлении заинтересованного лица, подаваемом в письменной форме, в таком заявлении должны содержаться <**>: 

наименование предприятия, в которое подается заявление; 

сведения о заинтересованном лице: 

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), место жительства (место пребывания) - для гражданина, не 

являющегося индивидуальным предпринимателем; 

фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется), место жительства, регистрационный номер в Едином 

государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, наименование государственного органа, иной 

государственной организации, осуществивших государственную регистрацию, - для индивидуального предпринимателя; 

наименование и место нахождения, регистрационный номер в Едином государственном регистре юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей, наименование государственного органа, иной государственной организации, осуществивших 

государственную регистрацию, - для юридического лица; 

наименование административной процедуры, за осуществлением которой обращается заинтересованное лицо; 

перечень документов и (или) сведений (при их наличии), представляемых вместе с заявлением заинтересованного лица; 

сведения о внесении платы, взимаемой при осуществлении административных процедур, посредством использования 

автоматизированной информационной  системы единого расчетного и информационного пространства (учетный номер операции 

(транзакции) в едином расчетном и информационном пространстве или отметка о произведенном платеже, если указание этого 
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номера не требуется для подтверждения факта оплаты) - в случае внесения платы посредством использования такой системы; 

подпись гражданина, либо подпись руководителя юридического лица или лица, уполномоченного в установленном порядке 

подписывать заявление, либо подпись представителя заинтересованного лица. 

Законодательством об административных процедурах по отдельным административным процедурам могут быть 

предусмотрены типовые формы (бланки) заявлений заинтересованных лиц. 

6. Заявление заинтересованного лица в электронной форме подается через единый портал электронных услуг после получения 

к нему доступа: 

без использования средств идентификации, указанных в абзацах третьем и четвертом настоящей части; 

с использованием уникального идентификатора заинтересованного лица (кроме случаев, когда заинтересованным лицом 

является юридическое лицо). Порядок получения уникального идентификатора устанавливается Советом Министров Республики 

Беларусь; 

с использованием личного ключа электронной цифровой подписи, сертификат соответствующего открытого ключа которого 

издан республиканским удостоверяющим центром Государственной системы управления открытыми ключами проверки 

электронной цифровой подписи Республики Беларусь. 

Способ доступа к единому порталу электронных услуг для подачи заявления заинтересованного лица в электронной форме 

определяется Советом Министров Республики Беларусь в перечне административных процедур, подлежащих осуществлению в 

электронной форме через единый портал электронных услуг. 

 

7. Если законодательством об административных процедурах не определены сведения, которые должны содержаться в 

заявлении заинтересованного лица, подаваемом в электронной форме, в таком заявлении должны содержаться сведения, указанные 

в абзацах втором - девятом части первой пункта 5 настоящей статьи. 

8. Заявление заинтересованного лица, поданное в электронной форме, рассматривается в порядке, установленном настоящим 

Законом для рассмотрения заявлений, поданных в письменной форме, с учетом особенностей, предусмотренных настоящим 

Законом. 
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Форма заявления заинтересованного лица: 

 
<**> ЗАЯВЛЕНИЕ  Государственное предприятие 
 «Белоруснефть-Нефтехимпроект» 
__________20___ № _____ 

 Сведения о заинтересованном лице  

 

Прошу … (наименование административной процедуры, за осуществлением которой обращается заинтересованное лицо). 

 
Приложение:  перечень документов и (или) сведений (при их наличии),  
 представляемых вместе с заявлением заинтересованного лица 

 
Подпись гражданина, либо подпись руководителя  
юридического лица или лица, уполномоченного  
в установленном порядке подписывать заявление,  
либо подпись представителя заинтересованного лица И.О.Фамилия 
 


